
Step #1:
Log-In to your MyClubHub 
Parent Portal using your 
email address!

If you are new to 
MyClubHub, please click 
on Need a login? to first 
create your account. 

SCAN ME!
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BILLING HOW-TO

Paso #1:
¡Inicie sesión en su portal 
para padres MyClubHub 
utilizando su dirección de 
correo electrónico!

Si es nuevo en MyClubHub, 
haga clic en Necesita un 
inicio de session? para 
crear primero su cuenta.

¡ESCANÉAME!
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Step #2:
On your Home page, click on the top tab for Billing or scroll down to click on Billing Center.

Here, you should be able to view all current and past billing transactions.

Paso #2:
En su página de inicio, haga clic en la pestaña superior de Facturación o desplácese hacia abajo para 
hacer clic en Centro de facturación.

Aquí, debería poder ver todas las transacciones de facturación actuales y pasadas.



Step #3:
You should be able to view and Pay a Balance on the lefthand side of your screen.

Paso #3:
Debería poder ver Pagar un balance en el lado izquierdo de la pantalla.



Step #4:
Your Total Amount to Pay will be displayed above the green Pay button.
If you would like to edit this amount to pay, use the pencil icon next to any charges that you want to 
adjust/lower. In the pop-up box, make any desired changes before clicking Save. 
Next, click the green Pay button.

Paso #4:
Su Monto total a pagar se mostrará encima del botón verde Pagar.
Si desea editar este monto para pagar, use el ícono de lápiz junto a los cargos que desea ajustar o 
reducir. En el cuadro emergente, realice los cambios que desee antes de hacer clic en Ahorrar.
A continuación, haga clic en el botón verde Pagar.



Step #5:
Next, use the top left drop-down menu to select your Payment Method. 

You can either select a previously stored Household Account/enter a new Household Account or enter 
a Credit Card.

Paso #5:
A continuación, utilice el menú desplegable superior izquierdo para seleccionar su método de pago.

Puedes seleccionar una Cuenta Familiar previamente almacenada/ingresar una nueva Cuenta Familiar o 
ingresar una Tarjeta de Crédito.



Step #6:
Once you have selected 
Household Account, then click 
on any previously Stored 
Account.

If you do not have a previously 
stored account, you will be 
prompted to enter in your 
information. 

Then click Pay.

Paso #6:
Una vez que haya seleccionado
Cuenta familiar, haga clic en
cualquier cuenta almacenada
anteriormente.

Si no tiene una cuenta
almacenada previamente, se le 
pedirá que ingrese su
información.

A continuación, haz clic en
Pagar.



Step #7:
If you select Credit Card, you will 
be prompted to fill in all Credit 
Card details.

Once you have filled in all 
information, then click Process 
Transaction

Paso #7:
Si selecciona Tarjeta de crédito, 
se le pedirá que complete todos
los detalles de la tarjeta de 
crédito.

Una vez que haya completado
toda la información, haga clic en
Procesar transacción.



Step #8:
Once your transaction has processed, you should now see the options to Send and View or Print 
Receipt. You are done!

Paso #8:
Una vez que su transacción se haya procesado, ahora debería ver las opciones para Enviar y Ver o 
Imprimir recibo. ¡Ya está!


